○○○○銀行○○分行    函
                        地址：

                         聯絡人：

                       電話：

                       傳真：

受文者：○○○○銀行○○分行
發文日期：中華民國           發文
發文字號：      字第         號
速別：

密等及解密條件或保密期限：
附件：如文

主旨：謹通知本行（分行）因整批票據於運送途中喪失，代理票據權利人辦理掛失止付手續及公示催告之法院聲請程序，請准予本行（分行）為保證人，在法院除權判決前，於票據到期時，先行領取之止付款共計○○張、金額計新臺幣○○○○○元整，請查照並惠予辦理。
說明：
  一、本行（分行）遺失之票據（如附表－票據掛失止付明細表）已向貴行（分行）辦妥掛失止付通知，並於向法院辦妥公示催告聲請之遞狀後，補送收狀書狀。
  二、茲因業務需要敬請准予比照票據法第十九條、票據掛失止付處理規範第十四條規定之意旨，由本行（分行）為保證人先行領取該止付票款。該票據經貴行（分行）先行支付本行（分行）後，如有未獲除權判決或有其他權利要求貴行（分行）付款之情事，而致貴行（分行）蒙受損失時，概由本行（分行）負損害賠償責任。
正本：○○○○銀行○○分行
副本：
                票據掛失止付明細表                附表
	票據

種類
	付款行社
	發票人戶名
	帳號
	票據號碼
	發票日期
	金額

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	○張
	○○元
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